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INAR e oescioion PRESUPUESTO POR PROGRAMAS 2025
2 DPTO. DE PRESUPUESTOS DESCRIPCION DEL PROGRAMA
, PROGRAMA: DPTO. GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS RESPONSABLE PROGRAMA:
CODIGO FUNCIONAL: Nombre: Ana VerdU Peral
ORGANO QUE LO EJECUTA!: Cargo: Archivera Municipal. Jefa Dpto.
CODIGO ORGANICO: C45 Firma: ELECTRONICA

DESCRIPCION PROGRAMA:

Servicio interno administrativo y externo (otras administraciones y ciudadanos) de la Documentacion Municipal. Gestion de
préstamos internos y consultas, asesoramiento técnico, control, informacion, normalizacion, informatizacion y difusion.
Custodia, preservacion, restauracion y dinamizacion del Patrimonio Histérico Documental. Salvaguarda de la Historia Oral
de la ciudad.

OBJETIVOS:

- Controlar de forma eficiente y sistematica los documentos municipales y optimizar su uso.

- Colaborar con los objetivos de Transparencia Municipal

- Colaboracion con el Dpto. de Informatica para puesta en marcha de la e- Administracion.

- Implantacién del Sistema de Gestion Documental normalizado en las Unidades Administrativas Municipales.
- Optimizacién y mejora de espacios y equipamientos en los Archivos Municipales.

- Informatizacién y digitalizacién de documentos municipales.

- Colaboracién con la Universidad y Agentes Sociales.

- Dinamizacién del Patrimonio Documental: Conferencias, exposiciones, digitalizacidn y difusién web.

- Puesta a disposicion de documentos municipales a oficinas y publico en general (investigadores e interesados
en la acepcion legal), garantizando el derecho constitucional de acceso a los Archivos.

FIRMANTE NIF/CIF FECHA Y HORA CODIGO CSV
ANA VERDU PERAL (JEFA DEPARTAMENTO ARCHIVO) Rk 08/07/2024 10:48:42 CET a35f1b36da32addb778f95372763618d0e99e96

URL DE VALIDACION
https://sede.cordoba.es



ACTIVIDADES:

- Dar normas de clasificacion, descripcion y conservacion a los Archivos de las Oficinas Municipales.
- Planificacion de transferencias, seleccién y eliminacién de documentacién (segin normativa legal).
- Mantenimiento y propuestas de desarrollos de la Aplicacién Informatica del Archivo Municipal y creacion del Archivo electrdnico.
- Colaboracion con el Dpto. de Informatica para puesta en marcha de la e- Administracion.
- Desarrollo de Programas Pedagdgicos.

- Realizacion de Programas de Dinamizacion Social.

INDICADORES: UNIDAD DE MEDIDA CUANTIA
Transferencias de las oficinas a los Depdsitos N© transferencias/oficin NO total transferencias
Consultas y préstamos internos y externos N© de consultas N@ total consultas/préstamos
Actividades de dinamizacion N© de actividades No° total de exposiciones, coloquios, etc
Actuaciones en oficinas N©° de oficinas NO total de oficinas
Tratamiento documentales N© de documentos N© total de documentos
Usuarios internos N© de usuarios N© total de usuarios internos
Usuarios externos N© de usuarios NO total de usuarios externos
Preservacion N© de restauraciones  NO© total doc. restaurados
Digitalizacion No digitalizaciones NO total imagenes
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Ordenanza reguladora del uso de medios electrénicos en el &mbito de la Diputacion Provincial de Malaga:
https://sede.malaga.es/normativa/ordenanza_reguladora_uso_medios_electronicos.pdf

Politica de firma electrénica y de certificados de la Diputacion Provincial de Malaga y del marco preferencial para el sector
publico provincial (texto consolidado):
https://sede.malaga.es/normativa/politica_de_firma_1.0.pdf

Procedimiento de creacion y utilizacion del sello electrénico de 6rgano de la Hacienda Electrénica Provincial:
https://sede.malaga.es/normativa/procedimiento_creacion_utilizacion_sello_electronico.pdf

Acuerdo de adhesion de la Excma. Diputacion Provincial de Malaga al convenio de colaboracion entre la Administracién General del
Estado (MINHAP) y la Comunidad Autbnoma de Andalucia para la prestacién mutua de soluciones béasicas de Administracién Electronica
de fecha 11 de mayo de 2016:

https://sede.malaga.es/normativa/ae_convenio_j_andalucia_MINHAP_soluciones_basicas.pdf

Aplicacion del sistema de Cédigo Seguro de Verificacion (CSV) en el &mbito de la Diputacion Provincial de Malaga:
https://sede.malaga.es/normativa/decreto_CSV.pdf



